Energie & Warme

Die KELAG Energie & Warme GmbH ist der groRte dsterreichweit tatige Warmeversorger und Anbieter von Warme auf Basis von Biomasse
oder der Nutzung von Abwarme sowie der Top-Ansprechpartner fir B2B-Kunden in Sachen Erdgas, Strom und moderner
Energiedienstleistungen. Mehr als 900 Heizzentralen und 85 Fernwarmenetze werden betreut. Die KELAG Energie & Warme GmbH — eine
100-Prozent-Tochter des Energiedienstleisters KELAG — sucht fur den Dienstort Villach eine:n

Assistent der Leitung
Vertriebsmanagement (m/w/d)

lhre Aufgaben nach adaquater Einarbeitung:

o Allgemeine Office-Tatigkeiten
e Ubernahme administrativer Tatigkeiten
e Reisekostenabrechnung, Zeitwirtschaft, Urlaubsverwaltung, Terminkoordination, Korrespondenz, etc.

e Abwicklung allfalliger Vertriebsinnendienstaufgaben

e Entgegennahme und Weiterleitung von Kundenanfragen
Aufbereitung von vertriebsrelevanten Daten, Erstellung von Prasentationsunterlagen, Marktrecherchen und Analysen
Koordination von vertriebsrelevanten bundeslanderibergreifenden Themen
Mitarbeit und Koordination bei temporaren Projekten
Systematisches Vertragshandling

lhr Profil zum Bewerbungszeitpunkt:

Abgeschlossene Ausbildung auf Maturaniveau

Ausgezeichnete MS-Office-Kenntnisse und Erfahrungen im Umgang mit SAP
Betriebswirtschaftliches Verstandnis und Zahlenaffinitat

Eigenverantwortliches Arbeiten, Diskretion und Verlasslichkeit
Kommunikationsgeschick, sicheres Auftreten und angenehme Umgangsformen
Flexibilitat und Belastbarkeit

Was bieten wir lhnen noch:

Fur die Position wird ein marktkonformes Brutto-Monatsentgelt ab EUR 2.500,- geboten. Je nach konkreter Qualifikation und adaquater

Berufserfahrung ist ein hoheres Entgelt moglich.
Jetzt bewerben

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung!


https://kelag.onlyfy.jobs/apply/zj1vd7q65025ggbnq5uj1ohujan1zgw

